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a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
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A Magyar Allami Operahaz (a tovabbiakban: OPERA) Szervezeti és Mikddési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 32. pontjaban meghatarozott bels6é szabalyozoi hataskdrémben eljarva, tovabba
az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjaba foglalt el6iras alapjan a kovetkezdket rendelem el:

1. Az OPERA Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kdzzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzatat
(V2) a mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. Az utasitas kihirdetése korlevéllel torténik, valamint az OPERA informatikai rendszerében kerul
kozzétételre.

3. Jelen utasitas 2024. januar 1. napjan lép hatalyba, és hatalyat veszti a 2/2022. szamu
féigazgatoéi utasitassal kiadott szabalyzat.

Budapest, ,idébélyegz6 szerint”

Magyar Allami Operahaz
Okovacs Szilveszter
féigazgaté megbizasabél

Dr. F6z6 Virag
féigazgato-helyettes

Melléklet:
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen
kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzat (V2)
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szél6 szabalyzat

Verzidszam: V2!
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

1.1. Ajelen szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy részletesen szabalyozza a Magyar
Allami Operahaz (a tovabbiakban: OPERA) vonatkozasaban a kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a koételezden
kézzéteendb adatok nyilvanossagra hozatalanak maodjat.

1.2. A szervezeten bellli adatvédelemrél az OPERA Kkulon szabalyzatban rendelkezik. A
munkavallalok személyes adatainak kezelésérdl az OPERA kiilon tajékoztatot ad ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. A szabalyzat alkalmazasaban:

a) kozérdeki adat: az OPERA kdzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esf, barmilyen moédon vagy formdban rdégzitett
informéacioé vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gydjteményes
jellegétdl, igy kiuléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve
tételét torvény kdzérdekbdl elrendel

c) altalanos kozzétételi lista: az Infotv.2 1. melléklete szerinti lista, melynek tartalmat az
OPERA-ra vonatkozoan az 1. 1. fiiggelék tartalmazza.

d) kulonoés kozzétételi lista: az OPERA-ra vonatkozd, jogszabaly altal kotelezGen
kozzéteendd, tovabbi kozérdek(i adatokat tartalmazé lista, melynek tartalmat az OPERA-
ra vonatkozéan az 1. 1. fiiggelék tartalmazza.

e) egységes kozadatkeresd rendszer: a kdzérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az
egyseéges kbzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XI. 25.) Korm.
rendelet szerinti egységes kdzadatkeresd rendszer.

f) adatgazda: azon szervezeti egység(ek), amely(ek) tevékenysége, mikddése, illetve
gazdalkodasa soran, illetve arra vonatkozéan, vagy azzal dsszefiiggésben a kézérdekd,
vagy kdzérdekbdl nyilvanos, OPERA altal kezelt adat keletkezik, illetve amely szervezeti
egység feladatkdrébe tartozéan jogszabaly vagy belsé szervezetszabalyozo
dokumentum - kiilonésen a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (SzMSz), az tigyrendek,
a Szabalyzat - kozérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat kezelését vagy nyilvantartas
vezetését telepiti. Az adatgazdahoz tartozo feladatok ellatasardl az adatgazda szervezeti
egység vezetdje gondoskodik.

g) nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars: a jelen szabalyzatban kijel6lt azon
szervezeti egység munkatarsa, aki a munkakéri leirasa alapjan a kdézérdekld vagy
kdézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitéséért, valamint a
kdzérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos kézzétételi kotelezettség
teliesitéséert felel.

" A médositasok alahlzassal jel6lve.
2 Infotv.: az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
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h) adatvédelmi tisztvisel6: A GDPRS3 37. cikk (5) bekezdése szerint kijeldlt személy.

i) adatigénylé: az a természetes vagy jogi személy, aki/amely az OPERA-hoz kdzérdeki
adat vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelemmel fordul.

j) adatigénylés: a kdzérdekl adat vagy kdzérdekbél nyilvanos adat megismerése irant
szoban, irasban vagy elektronikus uton benyujtott igény, kérelem.

3. A nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars kijelolése

3.1. Nyilvanossagra hozatalért felelés a Jogi és Humanpolitikai Osztaly Jogi munkacsoportja, illetve a
munkakori leirasa alapjan kijelolt munkatarsa (jogi asszisztens, jogi el6éadoé vagy jogtanacsos).

4. A szabalyzat végrehajtasanak ellenérzése

4.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles a jelen szabalyzat szerinti, az Infotv. végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek, igy kilondsen az adatigénylések és a kdzzétételi kotelezettségek
teljesitésének vizsgalatara, melynek eredményérél a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig
atfogo jelentést készit a féigazgatod részére.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

5. Az adatigénylés médja

5.1. Kozérdekil vagy kodzérdekbdl nyilvanos adat megismerése (adatigénylés) irant barki széban
(telefonon, személyesen), irasban (levélben) vagy elektronikus tton (e-mail) igényt nyujthat be.

5.2. A telefonon érkez6, a kdzérdek( adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a
Féigazgatdé-helyettesi Igazgatdésagra kell kapcsolni. A szdban elbterjesztett igényt az
nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars 1 munkanapon bellil jegyz6kdnyvbe foglalja.

5.3. A szoban elbterjesztett igényt valamennyi munkatars jogosult széban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat az OPERA honlapjan, vagy mas moddon jogszerlen mar
nyilvanossagra/kdzzétételre kerdlt,

b) az igényelt adat az OPERA munkatarsainak nevére, beosztdséra, hivatali (,operas”)
elérhetéségére vonatkozik (ezen kivil személyes adat csak az adatvédelmi szabalyzatban
irtak megtartasaval adhato ki),

c) azigény az OPERA eljarasara, tevékenységére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.4. Ha a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg vagy nem a fenti adatigénylésre
vonatkozik, az igénylésr6l a nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars kdézremikodésével
jegyz6konyvet kell késziteni beérkezéstél szamitott 1 munkanapon belll, és az adatigénylét
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kerll sor jelen szabalyzat alapjan.

5.5. Az irasban benyujtott adatigénylést az OPERA a székhelyére* cimezve fogadja.

5.6. Az OPERA az elektronikus uton benyujtott adatigénylések fogadasa érdekében kiildn
e-mail-cimet® mikodtet.

3 A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) [az Eurépai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete]

41061 Budapest, Andrassy ut 22.

5 adatigenyles@opera.hu
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6. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarasrend

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Az adatigénylés iktatasa az alabbiak szerint torténik:

a) a szobeli adatigénylésrdl készilt jegyz6kényvet a nyilvanossagra hozatalért felels
munkatars iktatja;

b) az irasban benyujtott, postai uton érkezett adatigénylést a Kdzponti Iratkezelési Osztaly
érkezteti és iktatja;

c) az elektronikus Uton benyujtott adatigénylést (emailt) a nyilvanossagra hozatalért felel6s
munkatars haladéktalanul, de legkésébb a soron kdvetkez6 munkanapon tovabbitja
érkeztetésre a Kdzponti Iratkezelési Osztalynak.

Az nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars feladata annak meghatarozasa, hogy az
adatigénylés tekintetében mely szervezeti egység(ek) mindsull(nek) adatgazdanak, aki(ke)t
tajékoztat az adatigénylésrdl. Annak tisztdzasa érdekében, hogy az adatigénylés teljesitésének
jogi, illetve technikai feltételei fennallnak-e, az adatgazda szervezeti egység(ek) a vezeté(ik) és a
nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars haladéktalanul megkezdi(k) annak vizsgalatat, hogy

a) szukséges-e az adatigényld Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti felhivasa az adatigény
pontositasara,

b) az igényelt adat(ok) kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsul(nek)-e, és
amennyiben igen, az(ok) a mindsitett adat védelmérél szolo térvény szerinti mindsitett
adat(ok)-e, illetve az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan mint dontés megalapozasat
szolgalé adat ,nem nyilvanos”-e,

c) az adatszolgaltatas teljesitése igényli-e meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné
tételét a masolaton,

d) azigényelt adatok tekintetében az OPERA adatkezel6nek mindstil-e,

e) az igényelt adatok milyen médon allnak rendelkezésre,

f) az adatigénylés teljesitése milyen koltség-, id6- és eréforrasigénnyel jar,

g) az adatigénylés teljesitésére az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerint nyitva allé legfeljebb 15
napos hataridé mikor jar le.

A nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars munkajahoz az adatvédelmi tisztvisel§ sziikség
esetén szakmai tamogatast nyujt. A nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars koteles az
adatvédelmi tisztvisel6t az adatigénylés intézésébe bevonni, ha az adatigénylés személyes
adatokat érint.

Az OPERA nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek
a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be;
b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezéseét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.®

Ha nem egyértelm( az adatigénylés, megfelel6 hatarid6 tizésével haladéktalanul fel kell hivni az
adatigénylét a kérelem pontositasara. A nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars az
el6készitett felhivast megkuldi az adatigénylé részére.

Ha az adatigénylé a felhivasnak hatéaridbben nem tesz eleget, igényét visszavontnak kell
tekinteni, melyre a felhivasban kifejezetten figyelmeztetni kell.

Az adatigénylést az OPERA az Infotv.-ben meghatérozott kivételekkel a legrévidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon belll teljesiti (Infotv. 29. § (1) bek.), mely hataridé betartasat lehetévé tévé
adatszolgaltatds a nyilvdnossagra hozatalért felelés munkatars feladata. Az adatigénylés
pontositasanak szikségessége esetén a pontositas iranti felhivas megkiildésétdl a pontositas
beérkezéséig eltelt id6 az adatigénylés teljesitésére nyitva allé 15 napos hataridébe nem szamit
bele, ez id6 alatt a hataridé nyugszik.

8 Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdések.
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6.8. Az adatszolgéltatas teljesitését olyan mddon kell elékésziteni, hogy az ne tartalmazzon olyan
adatot, amelynek megismerésére az adatigényl6 nem jogosult. Masolatadas esetén a meg nem
ismerhetd adatot az Infotv. 30. § (1) bekezdésére figyelemmel felismerhetetlenné kell tenni.

6.9. Az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti esetben (jelents terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkoz6 adatigénylés, vagy az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar), a hataridé az adatigénylés beérkezésétél szamitott 15
napon belil egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. A meghosszabbitasra az
adatgazdaval tortént egyeztetés alapjan a nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars tesz
javaslatot a f6igazgaté-helyettesnek, és egyben gondoskodik hatarid6hosszabbitas
megkuldésérdl az adatigényld tajekoztatasa érdekében.

6.10. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés uUtjan kivanja megismerni, vagy iratmasolatot kivan
személyesen atvenni, a nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars el6zetesen egyeztetett
idépontban teljesiti az igényt. Ennek megtdrténtérél a 3. 3. fiiggelék szerinti jegyz&konyvet, illetve
elismervényt kell felvenni.

6.11. A betekintést erre kijelolt helyiségében, megfelel6 idd rendelkezésre bocsatasaval kell biztositani.
Az adatigényl6 jogosult a betekintés soran bemutatott dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

7. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa vagy elutasitasa

7.1. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl vagy elutasitédsardl a nyilvanossagra hozatalért
felelés munkatars altal el6készitett, indokolt javaslat alapjan a f6igazgato-helyettes dont. A
megtagadas indokaul kizarélag az Infotv.-ben meghatarozott, kivételes esetben egyéb jogszabaly
altal meghatarozott indok szolgalhat.

7.2. Az olyan adatigénylést, amely nem az OPERA kezelésében vonatkoz6 adatra vonatkozik, el kell
utasitani.

7.3. Az adatigénylés teljesitésének elutasitasakor lehetéség szerint tajékoztatni kell az adatigénylét,
hogy az adat, amelyet igénye érint mely adatkezel6tél igényelhetd.

7.4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol vagy elutasitasarol és indokairdl az adatigényl6t
torvény alapjan megillet§ jogorvoslati lehet6ségekrél valé tajékoztatassal egyltt a kérelem
beérkezésétdl szamitott 15 napon belll a nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatérs értesiti az
adatigénylét a szlkséges jogorvoslati tajékoztatassal egyatt.

8. Koltségtérités

8.1. Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése szerint az adatigénylés teljesitésért az OPERA koltségtéritést
allapithat meg. A koltségtérités mértéke az Infotv. 29. § (5)-(6) bekezdéseire, valamint a
kézérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdé koltségtérites mértékerdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel kerll megallapitasra az
adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmertilt kdltségek mértékéig terjedéen.

8.2. A jogszabaly keretei k6zott megallapitandd koltségtérités mértékére a gazdasagi igazgatd
véleményének kikérését kdvetben a nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars tesz javaslatot
a féigazgatd-helyettesnek, és az Infotv. 29. § (3)-(4) bekezdéseinek megfeleléen, részletesen
tajékoztatja az adatigényl6t a féigazgatd-helyettes altal megallapitott koltségtérités 6sszegérdl,
szamszerisithetd indokairdl, megfizetésének maédjarol.

8.3. Ha koltségtérités kerll megallapitasra, az adatigénylés teljesitésére a koltségtérités megfizetését
kévetd 15 napon belll kertil sor.

8.4. A Kkoltségtérités megfizetését a Gazdasagi lgazgatdsag kijeldlt munkatarsa haladéktalanul jelzi a
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nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatarsnak.

9. Az adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése, a NAIH
tajékoztatasa

9.1.

9.2.

9.3.

A 2020. januar 1. napjatol kezd6dden beérkezett adatigénylésekrdl a nyilvanossagra hozatalért
felelés munkatars a 4. 4. fiiggelék szerinti egységes adattartalommal nyilvantartast
(tovabbiakban: nyilvantartas) vezet.

A nyilvantartas kiterjed az adatigénylésekre és az azokra adott valaszokra, tovabba az elutasitott
adatigénylésekre és azok indokaira, mely nyilvantartas alapjat képezi az Infotv. 30. § (3)
bekezdése szerinti — a NAIH-nak a targyévet koveté januar 31-ig megkildendé -
adatszolgaltatasnak, amely — mindaddig, amig ilyen rendelkezésre all — a NAIH altal
rendszeresitett irlap kitdltése utjan torténik.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a nyilvantartas alapjan a nyilvanossagra
hozatalért felelés munkatars késziti el6 a féigazgatd-helyettes altali kiadmanyozasra, és egyben
gondoskodik a kiadmanyozott adatszolgaltatas NAIH részére hataridében torténé megklldésérdl.

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

10. A kozzétételi kotelezettség altalanos szabalyai

10.1.

10.2.

10.3.

10.1.

Az Infotv. IV. fejezetében elbirt kdtelezettségek teljesitése soran a kdzzétételi listdkon szereplé
adatok kdzzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) el6irasira is figyelemmel sziikséges eljarni. Ennek megfeleléen az
OPERA honlapjan koézzéteend6 adatok strukturaja 6sszhangban kell, hogy alljon az IHM rendelet
altal el6irt strukturaval.

Az OPERA a kételez6en kodzzéteendd kodzérdekl adatokat a honlapjan (www.opera.hu) barki
szamara, személyazonositas és személyes adatok kozlésére kotelezés nélkil, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi hozzaférhetévé (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az elektronikus kozzétételt ugy kell megvaldsitani, hogy a kdzzététel idépontja és a kdzlés
idé6tartama megfeleljen az adat jellege szerinti jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Az OPERA gondoskodik réla, hogy a nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars a honlap
szerkesztéséhez megfeleld jogosultsaggal birjon annak érdekében, hogy az elektronikus
kozzétételhez sziilkséges modositasokat a honlapon maga megfeleléen el tudja végezni.

11. A kozzétételi kotelezettség részletes szabalyai

11.1.

A nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatars

a) gondoskodik az 1. és 2. figgelékében meghatarozott kbzzétételi listdkban (a tovabbiakban:
kozzétételi listdk) meghatarozott adatoknak az adatgazdatdl vald bekérésérdl, és az
OPERA honlapjan torténé elektronikus kozzétételérdl;

b) koordinalja a kozzétételi listak adatainak frissitésével, megdérzésével, archivumban
tartasaval kapcsolatos teendéket;

c) az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében foglalt koételezettség teljesitése érdekében
gondoskodik az OPERA kezelésében |évd, kozérdek(i adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek torténd
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tovabbitasarol és a tovabbitott kdzérdek(i adatok rendszeres frissitésérél,

d) gondoskodik a k6zzéteendd adatok megszerkesztésérél,

e) felelds a kdzzéteendd adatok pontossagaért, szakszerliségéért és aktualitdsaért,
gondoskodik a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl,

f) feltdlti az eqységes kézadatkeres6 rendszerbe az el8irt adatokat.

11.2. Az adatgazda szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) a kozzétételi listakban az adott szervezeti egység mikodési koérébe tartozé adatok a
nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars részére torténd, eldirt idészakonkénti vagy
azonnali megkuldésérdél;

b) a kozzétételi listakban az egyes adatok frissitésére vonatkozé hataridék betartasardl;

c) afrissitést kdvetden az adatoknak nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatarsnak torténd
megkuldésérdl az OPERA honlapjan torténé kozzététel céljabdl;

d) a kozzétételi listdkban szerepld lejart megérzési idejli adatoknak a nyilvanossagra
hozatalért felel6s munkatars utjan torténé toroltetésérdl.

11.3. Az Opera az Infotv. 1. melléklet ,lll. Gazdalkodasi adatok” tablazat 3., 4. és 6. pontja szerinti
adatainak kozzétételét az Infotv. 37/C. § szerinti fellllet alkalmazasaval teljesiti. Az adatok
kozzétételérél a kotelezettségvallalasokat tartalmazé nyilvantartds alapjan, az Infotv.-ben
meghatarozott rendszerességgel a Gazdasagi Igazgatésag gondoskodik.

12. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség
teljesitése

12.1. A kbzbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény szerinti kotelezd kozzétételi kotelezettség
teljesitéséért a beszerzési osztalyvezet6 felel. Ha ezt a kotelezettséget az Opera honlapjan kell
teljesiteni, Ugy az adatgazda Beszerzési Osztaly altal szolgaltatott adatot a nyilvanossagra
hozatalért felel6s munkatars koteles az el6irt hataridbben kézzétenni.

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

13.Nyilvanossagra hozatalért felel6s munkatarsak kijelolése

13.1. A szabalyzat hatélybalépését kovet6 30 napon belil a f6éigazgato-helyettes és a jogi
osztalyvezet6-helyettes (vezetd jogtanacsos) gondoskodnak a nyilvanossagra hozatallal
kapcsolatos munkakori feladat és adatok atadas-atvételérdl, tovabba a jogi osztalyvezetd-
helyettes (vezeté jogtanacsos) gondoskodik a feladatkornek munkakori leirasban torténd
rogzitésérol.

14.Fuggelékek modositasa

14.1. A szabalyzat fliggelékei a szabalyzat moddositasa (verzidvaltas) nélkil, a hatalybalépés
feltiintetésével és kozzététellel, a féigazgatd-helyettes jovahagyasaval modosithatok.

15. A szabalyzat hatalya
15.1. A szabalyzat hatdlya kiterjed az OPERA valamennyi foglalkoztatottjara, illetve a kdzérdekl és

kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésére, tovabba a
kotelez8en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak maédjara.

16.Véleményeztetés

16.1. Jelen szabalyzat 33/2022. szamu féigazgatd-helyettesi utasitas alapjan kerilt véleményezésre,
ezt kbvetben elbterjesztésre és jovahagyasra.
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1. fliggelék: Altalanos és kiilonés kozzétételi lista

|. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

Felel6s szervezeti egység
(adatgazda)

A kozfeladatot ellatoé szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és

A valtozasokat kdvetben

Az el6z6 allapot

Nyilvanossagra hozatalért

kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei azonnal torlendd felelés munkatars
2 A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek A véltozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot Nyilvanossagra hozatalért
' megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai azonnal torlendé felel6és munkatars
3 A kozfeladatot ellatod szerv vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 éllapot Nyilvanossagra hozatalért
' neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal torlendd felel6s munkatars
Nyilvanossagra hozatalért
4 A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetésége (telefon- | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot _ felelés munkatars
' és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend azonnal torlendé (Ertékesitési Osztallyal
egyiittmiik6dve)
5 Az -elézé-allapot Az OPERA tekintetében nem
' {orlendd relevans.
6 Azelézé-allapet1-évig | Az OPERA tekintetében nem
' archivumban-tartasaval relevans.
7 Azelézd-allapet1-évig | Az OPERA tekintetében nem
' archivumban-tartasaval relevans.
8 Az-elézé-allapet1-évig | Az OPERA tekintetében nem
' archivumban-tartasaval relevans.
9 Az-elézé-allapet1-évig | Az OPERA tekintetében nem
' archivumban-tartasaval relevans.
I S6g6. mikodési )
10 A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd | A valtozasokat kdvetéen | Az el6z8 allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért
) neve és cime, valamint a fészerkeszté neve azonnal archivumban tartasaval felelés munkatars
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései
11 tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a A véltozasokat kdvetéen | Az el6zd allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért

felel6s munkatars
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Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel6s szervezeti egység
(adatgazda)

A kodzfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nyilvanossagra hozatalért
felelés munkatars
(Jogi és Humanpolitikai
Osztallyal egyiittmiikodve)

szbvege

Az OPERA tekintetében nem

2. .
relevans.
3 Az OPERA tekintetében nem
) relevans.
4 Az OPERA tekintetében nem
' relevans.
5 Az OPERA tekintetében nem
’ relevans.
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek Nvilvanossagra hozatalért
kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az A Va . A o - y Ssag 2
. R . . A . N I valtozasokat kdvetben | Az eléz6 allapot 1 évig felelés munkatars
6. | adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti . c v 2 e S
h s o oy . . . . azonnal archivumban tartasaval | (adatvédelmi tisztvisel6vel
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - egyiittmikédve)
gyUijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a masolatkészités 9y
koéltségei
Nyilvanossagra hozatalért
7 A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés Neavedévente Az el6z6 allapot 1 évig _ felelés munkatars
’ madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke 9y archivumban tartasaval (Ertékesitési Osztallyal
egyiittmiik6dve)
8 Az-elézé-allapet1-évig | Az OPERA tekintetében nem
' archivumban-tartasaval relevans.
9 Az-elbzé-allapet-1-évig | Az OPERA tekintetében nem
’ archivumban-tartgsaval relevans.
10. A kézfeladatot ellat szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig NINE OERE e [ 21 i
archivumban tartasaval felelé6s munkatars
1 A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért

és indokolasuk

archivumban tartasaval

felel6s munkatars
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A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

A vizsgalatrél sz6l6

Az el6z6 allapot 1 évig

Nyilvanossagra hozatalért
felelés munkatars

12 ellendrzések nyilvanos megallapitasai (pl. Allami Szamvevészék megallapitasai) Jlt_alenj[’es meglsrpereset archivumban tartasaval | (Gazdasagi lgazgatésaggal
kovetéen haladéktalanul > .
egyiittmiik6dve)
A kdzérdekl adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, az oz L, . .
_— . . . 2 : o . . Az el6z6 allapot Nyilvanossagra hozatalért
13. | illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal foglalkozo Negyedévente o o o -
N torlendé felel6s munkatars
személy neve
A kozfeladatot ellatoé szerv tevékenysegére vonatkozé, jogszabalyon alapuld . Az el6z6 allapot 1 évig o -
14. statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk Negyedévente archivumban tartasaval | Cazdasagi lgazgatésag
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott . Az el6zd allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért
15. ! - Negyedévente . c o o =
szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval felel6s munkatars
Azon kozérdeki adatok hasznositdsara irdnyuld szerzédések listaja, amelyekben i Az el6zb allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért
16. " o . e s Negyedévente : " = -
a kodzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél archivumban tartasaval felel6és munkatars
17 A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé kdzérdekl adatok felhasznalasara, | A valtozasokat kdvetéen | Az el6zd allapot 1 évig Nyilvanossagra hozatalért
) hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval felel6s munkatars
18. A kozfeladatot ellatoé szervre vonatkozo kilonds és egyedi kdzzétételi lista A valtozasokat kovetéen Az elpzo al!fa pot Nyllvano"s sagra hoz’atalert
azonnal torlend6 felel6s munkatars
Az-elézé-allapet-1-évig | Az OPERA tekintetében nem
archivumban-tartasaval relevans.
Az-elb6z6-allapot Az OPERA tekintetében nem
térlendé relevans.
Az elbéz6-allapot Az OPERA tekintetében nem
térlendé relevans.
Az elbz6-allapot Az OPERA tekintetében nem
térlendé relevans.
Az -elézé-allapot Az OPERA tekintetében nem
torlendd relevans.
Az elézé-allapot Az OPERA tekintetében nem
torlendd relevans.
Az el6z6-allapot Az OPERA tekintetében nem
térlendd relevans.

72012. évi LXIII. térvény a k6zadatok Ujrahasznositasardl
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IIl. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megérzés

Felelds szervezeti egység
(adatgazda)

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint

beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

Gazdasagi lgazgatésag

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira
vonatkozé dsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetbk és vezetd tisztségviselSk
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb

Negyedévente

A Kkuldn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Bérgazdalkodasi Osztaly

alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

A\ kizzototelt kivetds
evig

Az OPERA tekintetében nem
relevans.

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal térténé gazdalkodassal 6sszefliggd, otmillié forintot elérd vagy azt
meghaladoé  értékli  arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékll jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a minésitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIl. térvény 9. § (1)

A dbntés meghozatalat

A kozzétételt kovetd 5

Gazdasagi lgazgatosag

bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotétt| kovetd hatvanadik napig évig
szerz6dések adatai kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kézil a magasabb O0sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotétt azonos targyu
szerzbdések értékét egybe kell szamitani.
A—koncessziérd érvényben—megh Akilonjogszabalyban
. meghatarozottideig,-de | Az OPERA tekintetében nem
ogyedévente legalabb-1-évig relevans.
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilonésen Negyedévente A Kiilén jogszabalyban Gazdasagi lgazgatésag
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kdzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat

Verziéoszam: V2

egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai

szakmai

és munkavallaléi
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 0sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések

érdek-

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

7. |Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra Legalabb 1 évig Nyilvanossagra hozatalért
vonatkozd szerz6dések . archivumban tartasaval felel6s munkatars
Negyedévente P .-
(Gazdasagi lgazgatosaggal
egyittmiikodve)
8. |Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a . Legalabb 1 évig L .
Negyedévente Beszerzési Osztaly

megkotott szerzédésekrdl)

archivumban tartasaval

IV. AZ AVR. 6. MELLEKLETE SZERINT KOZZETEENDO ADATOK

A B C D E
1| Kotelezen kozzéteendo kozérdekd adat | i/ ststelre kitelezett |  Kozzététel helye Frissités Megérzés Felelos szervezeti
megnevezése egység (adatgazda)
12 | A kdzbeszerzési eljaras eredményeként az

allamhaztartas  kozponti  alrendszerébe
tartozd koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésl elGiranyzat, elkilonitett
allami pénzalap terhére megkotott, nettd 100
millié forint teljesitési értéket meghaladd
szerz8dések alapjan teljesitett kifizetés
Osszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés
idépontja

a) Az ajanlatkéré vagy
b) iranyitd szerve

a) Az ajanlatkérd
honlapja, ennek
hianyaban
b) az iranyité szerv
honlapja

A kifizetést kdvetd 8
napon beldl.

torolheto.

Az eldzb allapot nem

Beszerzési Osztaly
(Gazdasagi
lgazgatésaggal
egyuttmiikodve)
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat

Verziészam: V2

2. fuggelék: Adatlap kozérdekii adat megismerése iranti igény
benyujtasahoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet elnevezése):

Amennyiben képvisel6 jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet esetén az eljaré képviselé6 megnevezése) - mellékelni sziikséges a képviseleti
jogosultsagot igazolé okiratot:

Elérhet6ség, melyen keresztiil az adatigénylés teljesitheto:

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

Az adatokrél papiralapu vagy elektronikus adathordozén masolat készitését:
_ igénylem (koltségtérités felszamitasara van lehetésége az OPERA-nak)
_ nem igénylem

Amennyiben masolat igénylésére keriil sor, a masolatokat:
_ személyesen kivanom atvenni
_ postai uton kivanom atvenni

Budapest, 20........cccoeiiiiiiiiiiis

alairas
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzat

Verziészam: V2

3. fliiggelék: Iratbetekintés soran felvett jegyzékonyv/elismervény

tartalma

Kotelez6 tartalmi elemek:

a)
b)
c)

iktatdszam,

jelenlévék neve,

az adatigénylés teljesitésének ideje, helye,

az igényelt adatok kére,

az adatigénylés teljesitésének mddja (betekintés és/vagy dokumentummasolat),
a kozolt adatokat tartalmazé dokumentumok beazonosithaté megjeldlése,
egyeéb, az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koriilmények (adott esetben),
alairasok.
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzat

Verziészam: V2

4. fuggelék: Az adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas

tartalma

1. Teljesitett adatigénylés esetén

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g9)

az ugy iktatészama;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hianypétlasi felhivds és annak
teljesitése idépontja;

az adatigénylés teljesitésének mddja (adatkdzlés vagy betekintés, masolatkészités), kore
(részben vagy teljeskoriien teljesitett), idépontja — meghosszabbitas esetén annak indoka;
az esetlegesen megallapitott kdltségtérités mértéke.

2. Elutasitott adatigénylés esetén

a)
b)
c)
d)
e)

f)

az ugy iktatészama;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hianypétlasi felhivas és annak
teljesitése idépontja;

az elutasitas indoka.
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