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ALTALANOS RESZ

1.

1.1.

A Hazirend célja

A hazirendrél és szinpadi rendtartasrol szélé szabalyzat (a tovabbiakban: Hazirend vagy
szabalyzat) célja,

a) hogy meghatarozza a Magyar Allami Operahdz (a tovabbiakban: OPERA)
vagyonkezelésében vagy hasznalataban all6 ingatlanokba, teriletekre és helyiségekbe
belép6 és ott tartézkodd személyek egymassal szemben tanusitandé magatartasat,

b) hogy biztositsa az ezeken a helyszineken foly6 tevékenységek zavartalansagat, az ott
dolgozok és az ott tartézkodo személyek egészségének és testi épségének megorzését,
a helyiségek és berendezések rendeltetésszerii hasznalatat,

c) hogy meghatarozza az épllet biztonsagos lizemeltetésére és allaganak védelmére
szolgalaté kovetelményeket, valamint olyan alapvetd szabalyokat, amelyek az OPERA
tevékenységeinek magas szinvonalu végzése és ellatasa érdekében elengedhetetlenek.

2. Ertelmez6 rendelkezések

21.

2.2.

Biztonsagi szolgalat: a OPERAval foglalkoztatasi vagy polgari jogi szerzédéses jogviszonyban
allé 6rz6-védd személyzet tagjaibdl allé munkacsoport, akik iranyitasaért az Uzemeltetési
igazgatd, szakmai fellgyeletéért a biztonsagos Uzemeltetésért felelds miszaki vezetd
(tovabbiakban: biztonsagi vezetd), kozvetlen vezetéséért, koordinaciojaért az operativ
koordinator (csoportvezetd) felel;

Eléadas: prézai, zenés, tancos szinpadi mivek személyes el6adomiivészi teljesitménnyel,
k6zonség jelenlétében torténd nyilvanos bemutatasa

3. Alapvetoé eldirasok

3.1.

3.2.

3.3.

Az épliletekben az OPERA kozfeladatanak, alaptevékenységeinek és szellemiségének megfeleld,
kulturadlt magatartas az elvaras. Mindenki koteles tiszteletben tartani, hogy az éplletekben
eléadod- és alkotdmiivészi tevékenyséq, illetve ezeket tdmogatd munkak folynak, és koteles ugy
viselkedni, hogy azzal az ott dolgozdk munkajat, nyugalmat, személyi- és vagyonbiztonsagat
semmivel ne sértse vaqgy veszélyeztesse.

Az éplletek az OPERA munkatarsai, foglalkoztatottjai, a bérl6ék, valamint a k6zonségforgalmi
terileteken a kozonség tagjai és az érdekl6d6k szamara nyitottak, a mindenkori nyitvatartasnak
megfeleléen. A belépési jogosultsagot a biztonsagi szolgalat a Hazirend részletes szabalyai
szerint ellendrzi.

Az OPERA épiileteinek nyitvatartasi rendjét a Hazirend 1. fiiggeléke tartalmazza. Az éplletek
nyitvatartasi idén kivil zarva tartanak, a nyitasért és zarasért a biztonsagi szolgalat felel. Zaras
utan az éplletben tartdzkodni tilos, kivéve magasabb vezet6 irasbeli engedélyével, vagy
rendkivdli, kilénésen indokolt esetben.

Az épuletek telies teriletén és azok 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas. Dohanyozni
kizardlag a kijelolt helyen szabad (5-6. fiiggelék). Tilos jelmezben dohanyozni.

" A médositasok alahluzassal jelolve.
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Az épliletek teljes terlletén tilos kabitdszer és tudatmodositd szerek fogyasztasa, valamint azok
hatasa alatt tilos a belépés az épiiletbe.

Az éplletekben tartozkoddk kotelesek olyan magatartast tanusitani, ami_a biztonsagos
munkavégzést, kiilondsen a probak, az el6adasok és a rendezvények megtartasat nem zavarjak.

El6adémiivészi, szinpadi tevékenységhez kotédé munka soran informatikai eszkdzdket (pld.
mobiltelefon, tablet stb.), fényképez&gépet és videdkamerat tilos hasznalni, kivéve, ha az érintett
az eszk6zon vaqgy az eszkozt hasznalva dolgozik. Az ilyen eszk6zok munkavégzést akadalyozd
vagy zavard hasznalata mindenki szamara tilos.

Az épuletek helyiségeinek tisztantartasara mindenki koteles tUgyelni. Szelektiv _hulladékgyijtd
kihelyezése esetén a szemetet az arra szolgald szelektiv szemétgydijtébe kell dobni.

helyeken, teakonyhakban és a miivészbifékben lehet.

Az OPERA épiileteiben vagy teriletén hagyott vagy ott tarolt idegen ingdésagokért az OPERA nem
vallal felel6sséget. Kivételt képeznek ez alél a munkavégzéssel 6sszefliggésben, a vezetd
tudomasaval behozott, valamint a ruhatarban elhelyezett, rendszerint a hasonlé intézményekbe
bevitt ingdsagok.

Az OPERA vagyonaban okozott karokért a karokozd személy felel6sséqgel tartozik, és a ra
vonatkozo jogviszony szerint koteles a kart megtériteni. A munkatarsak a szandékos vagy
sulyosan gondatlan karokozas esetén a telies kart kotelesek megtériteni a  munka
torvénykonyvének megfeleléen.

Az OPERA éplileteiben és tertliletein dolgozék csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozo szabalyok, utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi
oktatasnak megfeleléen végezhet munkat. Mindenki koteles munkatarsaival eqyittmikodni, és
munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészsegét és testi épségét ne veszélyeztesse.
Az OPERA munkavallaléira egyebekben a munkavédelmi szabalyzat és a munkavédelmi
oktatason elhangzottak az iranyadok.

RESZLETES RENDELKEZESEK

4. A beléptetés rendje

41.

4.2.

4.3.

Az OPERA foglalkoztatottjai munkavégzéshez f6szabaly szerint az éplletek alabbi bejaratait
hasznalhatjak:

a) Operahaz: Hajos utcai mivészbejaro,

b) Erkel Szinhaz: jobb oldali mlivészbejaro;

c) Eiffel Mlhelyhaz: A épiilet esetében az I. és Il. mlvészbejard, a C és D épllet esetében
a fébejaratok;

d) Simandy épiilet: a jelenleg zajlo épitési kivitelezés ideje alatt a fdldszinten és az 1.
emeleten talalhatd Oltéz6k kizardlag az Operahzat és a Simandy éplletet 6sszekotd
alaguton keresztil a jobb oldali lifttel érheték el;

e) Opera Ertékesitési Centrum: Hajos u. 13-15. fsz. fébejarat;

f)  Hajés u. 13-15.: utcai fébejarat;

g) Révay u. 22.: utcai f6bejarat.

Az OPERA az éplileteibe torténd beléptetéshez f6szabaly szerint kartyas beléptetési rendszert
hasznal. Ahol erre alkalmas rendszer talalhatd, a kartyaolvasoval felszerelt kapukat, ajtokat
minden érintett koteles rendeltetésszerlien, athaladast kévetéen az ajtdébehuzé nélkili ajtokat
bezarni.

Kartyaolvas6 hianyaban, illetve a rendszer meghibadsodasa esetén a foglalkoztatott koteles a
belépdkartya felmutatasaval igazolni a belépési jogosultsagat, illetve felhivasra kételes igazolni
magat és belépésének céljat k6zdlIni.
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A biztonsagi szolgalat a beléptetés soran az OPERA fényképes adatbazisat felhasznalva,
fényképes azonositast alkalmaz, ha a belépésre jogosult a belépdkartyat nem tudja felmutatni.

A beléptett kartyakat az OPERA teruletén tartézkoddk a ruhazatukon, jol 1athaté helyen kételesek
viselni, melyre a biztonsagi szolgalat figyelmezteti, szikség esetén errél tajékoztatva a
munkavallalo kézvetlen felettesét.

Belépbkartyaval nem rendelkezé vendégek érkezése esetén a biztonsagi szolgalat kételes a
vendég altal megnevezett OPERA foglalkoztatottat a vendég érkezésérdl értesiteni. A vendégek
kizarélag abban az esetben Iéphetnek be az OPERA épilileteibe, helyiségeibe, ha a foglalkoztatott
azonositotta 6ket. A biztonsagi szolgalat koteles nyilvantartast vezetni a belép6 vendégekrél,
kiveve a vezetd allasu munkatarsakhoz érkezd, el6re bejelentett kiemelt vendégekrél, akik
fogadasa kilon utasitas szerint torténik. A vendéget a foglalkoztatott az OPERA épuletein belll
végig koteles kisérni és kikisérni.

Minden érintett a szamara engedélyezett és a belépbkartyajan programozott teriletre Iéphet be.
A jogosultsagon kivli terlletre torténé belépés a Hazirend sulyos megsértésének mindsul, igy
az érintett jogviszonyanak megszintetését vonhatja maga utan. A munkavégzés szempontjabdl
nem indokolt terliletre csak a szervezeti egység vezetdjének engedélyével, vagy kilon felhivasra
lehet belépni, amely esetben a fogadd szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni a
bejutasrol és kiséretrél.

A belépbkartyak hasznalatanak és a rendszer mikddtetésének részletszabalyait a 2. fliggelék
tartalmazza.

5. A kulcskezelés rendje

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

Az Operahaz és az Eiffel Miihelyhaz éplleteiben fékulcs rendszer miikédik.

Ha a foglalkoztatott sajat kulccsal nem rendelkezik, az OPERA helyiségeihez tartozé kulcs
felvételére jogosult. A foglalkoztatottak csak az altaluk hasznalt helyiségek kulcsait vehetik fel,
amely aldl kivételt képez a kuldn vezetbi engedéllyel torténd nyitashoz, valamint a kisegitd
szolgaltatok tevékenységéhez (takaritas, karbantartas) kapcsolodé kulcsfelvétel.

A felvett kulcsokat csak azok a foglalkoztatottak, vagy kulon engedéllyel rendelkezék
hasznalhatjak, akik felvették azt. Adott helyiséghez egyidejlileg tobb kulcs is kiadasra kertilhet.

A kulcsok felvételének és leadasanak rendje:

A foglalkoztatottak a zart helyiségek kulcsait a biztonsagi szolgélattdl, illetve az automata
kulcsszekrénybdl vehetik at az aladbb meghatarozottak szerint, a kulcs azonosité szamanak
megadasaval. A kulcsok tarolasara kijeldlt helyszinek:

a) Operahaz és Simandy épiilet, valamint a Hajos u. 13-15. szam, a Révay u. 22. szam alatti
bérlemények esetében: az Operahaz Hajos utcai miivészbejardja, valamint egyes kulcsok
esetében az lzemi lifttel szemben Iév6 kulcskiaddé automata;

b) Erkel Szinhaz: jobb oldali mivészbejaro,

c) Eiffel Mhelyhaz: I. miivészbejaro.

Az Operahaz épuletében f6kulcs rendszer és ehhez kapcsolédva automatikus kulcskiadd
szekrény is mlkddik, mely a kartyas beléptetési rendszer része. A specialis kulcsok a
mivészbejarénal a vagyondérok altal naplézva kerilnek kiadasra, az egyéb kulcsok kiadasa az
automatabdl kartya hasznalataval - az adott jogosultsagnak megfelelen - térténik. A kulcs
kiadasanak és visszahelyezésének tényét a rendszer elektronikusan archivélja.

A kulcsfelvétel és -leadas rendje az Eiffel Mihelyhazban, valamint miszaki hiba esetén az
Operahazban: az atvétel tényét a biztonsagi szolgalat a kulcs atadés-atvételi napldéjaban régziti
a kulcs szamanak, a felvétel pontos idépontjanak és az atvev® nevének a feltiintetésével. Az
atvevd alairdssal latja el a bejegyzést. A kulcs visszaadasa utan a biztonsagi szolgalat
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visszahelyezi a taroldra a kulcsot, rogziti az atadd nevét és az atadas pontos idépontjat. Az
atvevl alairassal latja el a bejegyzést.

Az Operahazban és az Eiffel Mihelyhazban a szervezeti eqységvezeték altal meghatarozott
személyeknek a fennhatdsaquk alatt [év6 helyekre belépést biztositd kulcsok tartds kiadasra
kerulhetnek. A kulcsok atadas-atvételét jeqgyz6konyvben rogzitik.

A kulcsot atvevé foglalkoztatott felel a kulcsok visszaadasaért. Kulcs elvesztése esetén
telieskorli anyagi felel6sséggel tartozik a zarbetét és a kulcsok cseréjéért a kulcsot felvevd
személy.

A biztonsagi szolgalat az éplletek zarasakor ellenérzi a kulcsok meglétét, hiany esetén
személyesen ellenérzi a hianyz6 kulcshoz tartozé helyiséget. Ha a kulcsot és a felvevd személyt
nem taldlja, azt haladéktalanul e-mailben jelzi az operativ koordinatornak a kulcs felvételekor
rogzitett és egyéb, ismert adatok megadasaval.

Az Operahazban és az Eiffel Mlhelyhazban a fékulcsos rendszerre tekintettel a fékulcsot
felvenni csak indokolt esetben, az Gzemeltetési igazgatod, a biztonsagi vezetd vagy az operativ
koordinator engedélyével lehet, mely aldl kivételt képeznek az élet-, vagyonbiztonsagot, a
rendeltetésszerli Uzemelést veszélyeztetd esetek (havaria, kozvetlen veszély-, vagy
veszélyeztetés stb.).

6. Az épuletek hasznalata

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Az OPERA ingatlanainak, berendezéseinek és felszereléseinek rendeltetésszerl hasznalata, a
tisztasag és a rend megovasa, energiatakarékos, ,gondos gazda®” szemlélettel térténd
mikddtetése minden ott tartozkodd személy kotelessége.

A Simandy épiiletben jelenleg csak a foldszint és 1. emeleti hatsé traktus ndi és férfi
miiszakos 61t6z6i miikddnek. Az épiilet tobbi része munkateriilet, igy ott tartézkodni tilos
és életveszélyes.

Az OPERA ingatlanjai terilletén kijelolt épitési teriiletre belépni szigortan tilos a
foglalkoztatottak szamara, az operativ koordinator engedélye nélkil. Az épitési teriletre ilyen,
kiilon engedély nélkil belépd személyt ért sériilés vagy mas kar esetén az OPERAt felel6sség
nem terheli. E szabaly megszegése a Hazirend sulyos megszegésének mindsiil, mely az érintett
jogviszonyanak megszuintetését vonhatja maga utan.

Az OPERA ingatlanainak és terlleteinek barmely részén vagy helyiségeiben csak az izemeltetési
igazgatdé vagy a miszaki vezet6 elb6zetes irasbeli engedélyével lehet barmilyen atalakitast
végezni.

A kozlekedési utvonalakon, kdzdsségi terileteken butorok, hangszerek és hangszertokok,
barmiféle eszkdzok, tarolok tarolasa tilos, a butoroknak a rendeltetés szerinti helyiségbdl térténé
elmozditasa csak a szervezeti egység vezeté engedélyével térténhet, aki felelés azért is, hogy
az elmozditott butorok a helyukre visszakerlljenek. A butorok Uj helyszinre mozgatasardl a
leltarkorzet felelése a Vagyongazdalkodasi Osztalyt legalabb 48 oraval korabban irasban
tajékoztatni koteles.

Az OPERA ingatlanjaiban és terlletein 14 év alatti gyermek kizarélag kisérettel tartézkodhat és
kézlekedhet.

Az OPERA a sajat rendezvényeire tovabbi eseti és egyedi hazirendi szabdalyokat allapithat meg.
Az Eiffel MUhelyhaz, az Operahaz_és az Erkel Szinhaz teriiletére kizarélag a jogszabalyban

meghatarozott segitd kutydk, vakvezetd kutyak és rendbrségi kutyak, valamint az el6adasokban
a rendezés szerint szerepl6 allatok léphetnek be.
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Az OPERA egyéb terileteire ezen allatokon kivul kizardlag az altalanos kdzfelfogas szerint szelid,
porazon vezethetd, vagy mozgasaban egyéb modon kontrollalt haziallatok Iéptethetdk be, és
csak gazdajuk altal, kizarélag a nappali nyitvatartas éraiban, az altalanos normak megtartasa
mellett.

A haziallat bevitele tilos olyan munkatertletre, ahol a hazidllat a kézvetlen kdzelben dolgozé
munkatarsaknal allergias reakciét valthat ki. A foglalkoztatott koteles biztositani, hogy az OPERA
terlletére bevitt haziallat a munkavégzést ne akadalyozza.

Az Eiffel Milhelyhaz terliletén talalhatd jatszotéri jatékokat, valamint az éplletben 1évé
jatszodobozt csak szlléi feligyelettel, sajat felelésségvallalassal lehet hasznalni.

Az egyes specialis rendeltetésii helyiségek hazirendjét a 3. fliggelék tartalmazza.

Kamerarendszer

Az OPERA a vagyon- és személybiztonsag érdekében zartlancu kamerarendszert Gzemeltet az
alabbi ingatlanjaiban és teriletein:

a) Operahaz és annak kilsé és belsé kdrnyezete,

b) Erkel Szinhaz aulaja és miivészbejardja,

c) Eiffel Mlhelyhaz és annak kiils6 és bels6 kornyezete.

A kamerarendszer napi 24 éraban, folyamatosan készit és rogzit felvételeket. A felvételeket az
OPERA altal kozzétett adatvédelmi tajékoztatéban rogzitettek szerint kezeli. Az (izemeltetési
igazgatd, a biztonsagi vezetd és az operativ_koordinator koteles gondoskodni arrél, hogy az
adatvédelmi elGirasoknak megfelel§ tajekoztatok a megfeleld helyen kihelyezésre kerlljenek.

A rogzitett kamerafelvételeket kizardlag a biztonsagi vezetd, az operativ koordinator, a biztonsagi
szolgalat miszakvezetdje, valamint az érintett jogosult megtekinteni.

Talalt targyak

A szinpadon elhagyott targyakat az tigyel6pultnal elhelyezett dobozban eqgy helyre kell gydijteni,
az Operahaz balett termeiben talalt targyakat a Balettigazgatésag erre kijelolt gyljtédobozaban
kell elhelyezni. A gyUijtéhelyekrél 8 napig 6ssze nem szedett, illetve egyéb, az OPERA
ingatlanaiban vagy teruletén talalt targyakat a biztonsagi szolgalat részére le kell adni.

A biztonsagi szolgalat munkatarsa a talalt targyrél és a leadas kortlményeirél az atado és az
atvevd alairasaval hitelesitett jegyzékonyvet vesz fel. Ha a targy alapjan (pld. pénztarcaban Iévé
okmanyok) a tulajdonos személye és elérhet6sége megallapithatd, a biztonsagi szolgalat a
tulajdonost haladéktalanul értesiti.

A biztonsagi szolgalat részére leadott targyakat, amelyek tulajdonosat nem lehet egyértelmien
megallapitani és értesiteni, a portan taldlhaté zarhaté helyiségben, berendezésben kell
elhelyezni, majd az atvételt kdvetd 2 nap utan atadni a gazdasagi igazgaténak, aki koteles a
vonatkozo jogszabalyok (Ptk. 5:54-5:64. §) szerint eljarni.

Tilzvédelem

Valamennyi foglalkoztatott kdteles betartani a mindenkori tlizvédelmi szabalyzatban rogzitett
elbirasokat.

Az éplletek bels6 nyilaszardit kitamasztani a tlzvédelmi szabalyok betartasa érdekében és az
ajtéoszerkezet rendeltetésszerii hasznalatra alkalmas miszaki allapotanak megérzése érdekében
tilos. Ez aldl kivételt kizardlag ezen nyilaszardkon keresztil torténd szallitds képezhet, mely
esetben a szdllitas idejére a nyilaszard kitamaszthatd. Ezen elbirdas megszegése a Hazirend
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sulyos megsértésének mindsil, igy az érintett jogviszonyanak megsziintetését vonhatja maga

utan, az okozott karok megtéritésének kotelezettségével.

9.3. Tilzvédelmi szempontbdl az Operahaz, az Eiffel Mihelyhdz és az Erkel Szinhaz kdzepes
kockazati osztalyba (,KK”) tartozik, ebbél adéddan:

a) dohanyozni csak a kijeldlt dohanyzo helyeken szabad (5-6. sz. fiiggelék);
b) nyilt lang hasznalata az alkalomszer( tlizveszélyes tevékenység engedélyezése utan, az

intézmény tlizvédelmi szabalyzata alapjan torténhet;

c) tlzeset esetén minden érintetett koteles a kihelyezett menekiilési Utvonalat, illetve a

helyszinen lévé tlizvédelmi elbirasokat kovetni;

d) tlzolté késziiléket hasznalni abban az esetben célszerli, ha az érintett egészsége és

biztonsaga a hasznalat kbvetkeztében nem sértl, illetve az életvédelmi elveket nem sérti,
vagy veszélyezteti.

10. Jarmiiforgalom rendje

10.1. Az éplletekbe - a kiadott szolgalati jarmivek, kiilon engedély kivételével — jarm(ivel behajtani
tilos! A sajat kerékparokat a kialakitott kerékpar taroléknal kell elhelyezni.

10.2. A rollerek — kiilonos tekintettel az elektromos rollerek — csak 6sszezart allapotban hozhatdak be

az épuletekbe, ahol csak olyan helyen tarolhatdk, ahol nem zavarja a napi tevékenységet,

kozlekedést. Specidlis esetekben a biztonsagi szolgalat megtagadhatia a jarmi behozatalat

(kulonleges elbadas, rendezvény alkalmaval, valamint olyan esetben, amikor a roller allapotabdl

adoddan maradandodan szennyezi a belsé tereket, vagy kart tesz azokban).

10.3. Operahaz

10.3.1.

10.3.2.

10.4.

10.4.1.

10.4.2.

10.4.3.

10.4.4.

10.4.5.

Az Operahaz felhajtéinal, gazdasagi bejaratainal csak az OPERA f6igazgatoja, valamint
kizarélag indokolt esetben alkalmilag az intézmény magasabb vezetdi, valamint a személy- és
teherszallitas gépjarmivei parkolhatnak, az operativ koordinatornak el6zetesen, irasban
megkuldétt forgalmi rendszamok alapjan. Egyedi esetekben a parkolasi engedélyt az
Uzemeltetési igazgaté jovahagyasaval a biztonsagi vezetd vagy az operativ koordinator
adhatja ki.

Az Operahaz felhajtéinal, gazdasagi bejaratainal az OPERA sajat szallité jarmiivei részére a
ki- és berakodasok idejére engedélyezett a megallas.

Eiffel Miihelyhaz

Az Eiffel MUhelyhaz terlletén kdzlekedé minden gépjarmire és jarmire a KRESZ szabalyai
érvényesek.

A terilleten 10 km/h-s sebességkorlatozas van érvényben.

Munkanapokon az OPERA foglalkoztatottjai és szerz6déses partnerei hasznalhatjak az Eiffel
Mihelyhaz parkoldit és a Il. f6kapun hajthatnak be a tertiletre, elhagyni az I-es f6kapun lehet
a teruletet, haladasra a To6th Aladar, Lukacs Miklés, valamint a Fricsay utakat haszndlhatjak,
a jelen szabalyzat 4. fiiggeléke szerinti helyszinrajzzal egyutt értelmezve. A sorompoét az
azonosité kartyak hasznalataval lehet kinyitni.

Amennyiben a parkoléhelyek elfogynak, ugy lehetéség van a szerviziton parkolni a
tehergépjarmivek forgalmanak, valamint a kerékpartarolok forgalmanak akadalyozasa nélkiil.

Vendégek és szolgaltatok részére a belépés a teruletre a parkolasi rendszer betizemelését
kovetben parkoldjegy ellenében torténik. A kilépéskor a jegy érvényesitését a
Mozdonycsarnok fogadé pultjanal a biztonsagi szolgalat munkatarsai végzik a fogado teruleti
vezetd jovahagyasaval.
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10.4.6.

10.4.7.

10.4.8.

10.4.9.

10.4.1

10.4.1
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A terlletre beérkezé és a fizetés vendégparkoléba beparkold egyéb gépjarmiivek esetében a
parkolasi rendszer belizemelését kdvetéen a parkolasi dijat a kihelyezett parkolé automatanal
lehet kiegyenliteni.

El6adasnapokon az |. f6kapu az eléadas kezdete el6tt eqy éraval nyilik meg.

Az épllet f6homlokzata el6tti vezetdi parkol6é csak az arra feljogositott személyek, valamint
kilon utasitasra a hozzajuk érkez6 vendégek altal hasznalhato.

Zaras utan az Eiffel Mhelyhaz teriletén kizardlag a biztonsagi vezetd, az operativ koordinator
vagy a miszaki vezet6é engedélyével parkolhat gépjarmd.

0. A parkoldban elhelyezett gépjarmivekért az OPERA felel§sséget nem vallal.

1. Az OPERAfenntartja azt a jogot, hogy a tilos helyen parkolé gépjarmiiveket a tulajdonos terhére
elszdllittatja a teruletrdl.

SZINPADI RENDTARTAS

11. Altalanos szinpadi rend- és magatartasi szabalyok

11.1.

11.6.

A probak és el6adasok lebonyolitasa, a szinpadi rend és fegyelem megtartasa érdekében a
probakon és el6éadasokon kiadott Ugyeldi hivasoknak, rendelkezéseknek és utasitasoknak az
OPERA altal barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott valamennyi személy koteles eleget tenni.

. Préba és el6adas alatt a szinpadon (ideértve a jelen szabalyzat tekintetében a hatsé szinpadot,

a_zenekari_arkot, zenekari tereket és a szinpad oldalso terlleteit, valamint a prébak soran a
nézdteret is) csak az Ugyel6k altal az lgyel6i hivon vagy széban behivott szerepl6k,
kozremiikod6k, miszaki dolgozok tartozkodhatnak. Ezen tulmenden jogosultak tovabba a
szinpadon tartézkodni:
a) az OPERA magasabb vezetdi, vezetdi;
b) azok a személyek, akik a szinpadon tartézkodasra vonatkozé engedéllyel rendelkeznek az
OPERA magasabb vezet6jétél;
c) azok a személyek, akiknek a szinpadon vald tartézkodasara a prébat vagy elbadast
iranyito tgyeld eseti engedélyt ad.

. Préban és el6adason az lgyel6k és a zenekari Ugyel6k altal az ugyeldi hivon keresztiul vagy

szOban szinpadra hivott szereplék és kozremikod6dk kotelesek a hivas elhangzasa utan
haladéktalanul, a proba vagy el6adas zavarasa nélkul szinpadra indulni, illetve az arokba menni,
és onnan_csak jelenetik vagy feladatuk teljesitésének befejezése utan tavozhatnak. A
kozrem(ikodok jelenlétét az ligyeld a prébal/eldadas megkezdése elbtt ellendrzi. A szereplék és
kozremiikodok a szinpadra csak az Ugyeldi hivas esetén I€phetnek, illetve rovid szlinet esetén
csak az Ugyel6i engedélyével maradhatnak a szinpadon, minden esetben a miszaki dolgozdk
munkajanak zavarasa nélkil. A szereplék és a kozremikodok az eléadas végétdl szamitott 15
perccel kotelesek elhagyni a szinpadot.

. Az lgyeld joga és kotelessége a szinpadrodl tavozasra felszolitani a szinpadon indokolatlanul

tartozkodokat. Diszlet épitése és bontasa idején erre a szinpadi miszaki igazgatd és a
szinpadmester is jogosult és koteles.

. Préba és eléadas alatt a szereplok és kdzremiikoddk kotelesek olyan helyiségekben tartdozkodni,

ahol az lgyeldi hivast hallhatjak, és ahonnan késedelem nélkil a szinpadra, illetve az arokba
indulhatnak.

Proba és elbéadas soran a szinpadon és az arokban és a szinpaddal, valamint az arokkal
kozvetlen vagy kozvetett kapcsolatban allé helyiségekben minden, a mivészi vagy muiszaki
munkafolyamatot, vagy a kd6zonséqg elbéadasélményét akadalyozé vagy zavaré magatartas tilos
(pld. hangos beszélgetés. éneklés, zajkeltés, tetszés vagy nem tetszés kinyilvanitasa stb.).
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11.7. Tilos a szinpadon ételt és italt fogyasztani vagy dohanyozni, kivéve az erre iranyuld rendezdi

11.9.

11.10.

11

11

11

11

11

11

11

11

11

1.

2.

3.

14,

15.

16.

A7.

.18.

19.

instrukciok esetét. Tovabbi kivétel a fellépd mivészek folyadékpodtlasa, amelynek céljiabol
kizardlag zarhaté, mlianyag palackban tarolt, cukormentes italokat a kulisszak mogott kijelolt
helyen lehet tarolni és fogyasztani.

A szinpadon és az arokban kozremUkodok és szerepldk kotelesek a szinpadra, arokba magukkal
vitt étel és ital elfogyasztasat kovetden, illetve a tevékenységiik soran keletkezett eqyéb szemetet
az arokbdl, szinpadrol torténd tavozassal eqyidejlileg eltavolitani.

. Tilos a munkavégzésre alkalmatlan allapotban a munkahelyen megjelenni és munkat végezni,

igy kulonosen alkoholt és kabitdszert fogyasztani, illetve ittas allapotban vagy kabitészer
befolyasa alatt munkat végezni.

Préban és el6adason csak olyan egészséqi allapotban lehet részt venni, amely nem veszélyezteti
az eldadast vagy probat, valamint az azokon résztvevok testi épségét, egészségét.

Tilos a szinpadra, valamint az arokba utcai fels6kabatban, kalapban, sapkaban, esernydvel,
taskaval, illetve mas csomaggal belépni és ott tartdozkodni, ide nem értve a szinpadon hasznalt
jelmezeket és kellékeket.

A szinpadi vilagitasi tornyok alatt, illetve azokon — a szolgalatban 1évé ligyel6kdén és
szinpadmestereken kiviil — csak a magasabb vezet6k, a rendez6 és az lgyeletes egészséqugyi
személyzet tartézkodhatnak. Az onnan fellépd szereplék és a munkavégzésre oda beosztott
szinpadi dolgozék is csak a feladat teljesitéshez sziikséges id6tartamig tartézkodhatnak ott.

Proba és el6adas alatt — kiilon utasitas hianyaban — csak a csapdajtdkon lehet kdzlekedni, és
tilos a szinpadra vezetd lépcsdkon tartézkodni. Proban és el6éadason a diszletet és
szinpadképet kivilrél, hatulrdl és oldalrél megvilagitd lampak elétt atjarni, ott tartdzkodni tilos.

Minden k6zrem(ikodé szamara tilos az el6adasok alatt a szinpadi liftek igénybevétele (kivéve
elézetes, irasbeli, eseti vagy allandd szinpadi mlszaki igazgatéi engedéllyel).

A vezet6 Ugyel6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a probak és eléadasok kiirds szerinti kezdése
és befejezése, valamint az el6éadaskozi sziinetek kiadasa a munkavégzésre vonatkozo
szabalyoknak megfelel6en torténjen, az oldalso ajtdk zarva legyenek.

Tilos a préba és el6adas alatt a szinpadon, a zenekari arokban, barmely prébateremben és a
nézo6téren telekommunikacios és informatikai eszkdzoket (pld. mobiltelefon, tablet, okosoéra)
hasznalni, kivéve a foglalkoztatottak szamara a proban és eléadason a munkavégzéshez
feltétlen szikséges eszkodzhasznalatot. A probakon kivételt képeznek az alkotok,
asszisztensek, Ugyel6k, akik néma tzemmaodban bekapcsolva tarthatjak telefonjaikat, de hivas
esetén beszélgetést a szinpadon nem folytathatnak.

A szinpadi_és prébatermi _munkaban résztvevé valamennyi kézremi(koédd szamara
meghatarozott — kilonb6z6 — érkezési idépontokat, azok ellenérzési rendszerét és a késés,
hianyzas jelentési rendjét a munkakori leirdasa, a belsé szabalyzatok, utasitasok, illetve eqyéb
egyeéni vagy csoportos szerz6dések eldirasai tartalmazzak.

Préba és el6éadas soran a szinpadon és a nézétéren az OPERA altal foglalkoztatottak csak
kulturaltan, az emberi méltdsagot nem sértd, a személyiséqgi jogokat tiszteletben tartd6 mdédon
és hangnemben kommunikalhatnak egymassal.

El6adasok alatt a szinpadon munkat végzé miszaki dolgozok zart ruhazatot kdtelesek viselni:
zart (munkavédelmi) cipd, hosszu fekete nadrag, — amennyiben van, az OPERA altal biztositott
— fekete poélé és indokolt esetben fekete hosszu uijju felsé.

Az OPERA altal foglalkoztatottak kotelesek a részikre atadott jelmezt rendeltetésszerlien
hasznalni, annak allagat proba, el6adas, illetve a munkakozi sziinet ideje alatt megbrizni, a
jelmezek megodvasardl gondoskodni. Nem rendeltetésszerli hasznalatnak mindstl minden olyan
hasznalat, amely a mlvészeti tevékenységhez szorosan nem kapcsoldodik (pld. dohanyzas,

10
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bifézés/kavézas, evés, utcai viselet stb.). A jelmez és a formaruha nem rendeltetésszer
hasznalatabdl eredd karért az érintett személy kartéritési felel6sséqgel tartozik.

EGYES TEVEKENYSEGEKRE VONATKOZO KULON SZABALYOK

12. Zenekari tevékenységre vonatkozé eléirasok

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

A zenekari szolgalat (a tovabbiakban: szolgalat) a zenekari prébatervben feltliintetett idépontban
kezdédik. A szolgalatra beosztott zenekari mivész legkés6bb a zenekari kilon rendelkezés
szerint koteles a szolgalatra megjelenni, illetve tavollétét jelezni.

A szolgalatra Kkijelolt helyszint karmester vagy koncertmester engedélyével lehet elhagyni.
Egészséqgugyi panasz esetén a szolgalat megszakithatd, mely esetben kotelezd az ligyeletes
orvoshoz vagy szakasszisztenshez fordulni. Egészségligyi panaszt a zenekari tgyelének kell
jelezni, aki a karmesterrel vagy zenekari igazgatdoval egyeztetve intézkedik a szolgalat
félbehagyasaval kapcsolatban és lehet6ség szerint gondoskodik a helyettesitésrol.

A szolgalat megkezdéséig a zenekari mlivész a kotta és hangszerkezelének jelentheti a felmerilé
technikai hibakat (pld. hémérséklet, huzat, vilagitds, pultok, kottdk stb.). A kotta és
hangszerkezel6 gondoskodik a hiba lehetséges elharitasardl (az intézkedésre illetékesek
bevonasaval). Ha a kotta és hangszerkezel6 a hibat sajat hataskdrben megoldani nem tudja, gy
azt haladéktalanul jelzi a zenekar-igazgaténak.

A szolgalat megkezdését hangolas el6zi meg, melyet a zenekari feligyeld jelzésére a zenekar
minden tagjanak jelenlétével a koncertmester vezet le, legkésébb a szolgalat kezdésének
idépontjaval bezardlag. A hangolason valamennyi beosztott zenekari mivész koteles részt venni,
annak elmulasztasa késésnek mindsil, kivéve zongora, harfa és azok a szdélamok, akik nem
érintettek a szolgalat els6 részében.

A szilinetek kiadasa a munkavégzésre vonatkozd jogszabalyban, illetve a HR Kézikdnyvben
meghatarozott moédon torténik. A szinet kiadasardl a zenekari ligyeld jogosult és koteles
gondoskodni_a karmesterrel egyeztetve. Szinpadi proba esetében a sziinet kiadasardl a
szinpadmester vagy az tigyeld, ennek hianyaban a zenekari felligyeld jogosult donteni és koteles
kell6 mérlegelést kovetéen megallitani a probat és kiadni a szlinetet. A szlinet végére a zenekari
mivész a proba folytatasara készen, a helyén koteles megjelenni.

A zenekar egységes megjelenése érdekében a zenekari milvészek az iranyado belsé
szabalyzatoknak megfelel6en igényelt és résziikre juttatott formaruhat az eléadasokon viselni.

Az el6adashoz sziikséges hangszereken és eszkdzokon tulmenben a zenekari arokba tovabbi
hasznalati targyakat (pld. mobiltelefon, tablet, taska, digitalis konyvolvasd stb.) és élelmiszert
bevinni tilos. A zenekari arokban probakon — legfeliebb 0,5 literes kiszerelésben — cukormentes
ital bevihet6 és fogyaszthatd. El6zetes engedéllyel egészségligyi okokbdl az eléadas ideje alatt
is lehet italt fogyasztani. Szinpadi el6adas alkalmaval a szinpadra ital nem vihet6.

A zenekari arokban el6adas alatt hangszertokot tarolni tilos, kivéve a Banffy Miklos terem néz6tér
felé es6 fala mellett.

Probak és el6éadasok alatt valamennyi zenekari tag koteles a munkavégzésre figyelni, igy tilos a
munkat zavar6 és a koncentraciét akadalyozé magatartas (pld. kottan kivili olvasas, beszélgetés

stb.).

Prébak és el6adasok alatt a zenekari arkot elhagyni csak a zenekari igazgatdval el6zetesen
eqgyeztetve lehet.

Az el6adasok végén, a taps és a reflektorvilagitas megsziinte utan, kizarélag a koncertmester
jelzésére lehet a jatékra Kijelolt helyet elhagyni, hangszereket elpakolni és a zenekari arkot

elhagyni.

1"
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12.12. A magatartasi szabalyok megtartasat a zenekari Ugyeldk ellenérzik a zenekari mivészek és a

billentyls hangszeren k6zremikodd korrepetitor tekintetében, a tobbi kozremikodo ellenérzése
(ideértve a karmestert, szdlistakat, maganénekeseket, vendégzenekart és szinpadi billentylis
hangszeren kézrem(ikddd korrepetitort) a szinpadi lgyel6 hataskére. A szabalyok megsértése
esetén a zenekari Ugyel6 vaqgy a szinpadi tgyeld irasban jelentést tesz a zenekar-igazgato felé.
A zenekar-igazgatd az atadott jelentéseket 8 napon beliil koteles megvizsgalni és amennyiben
a_munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyok vétkes megszegését észleli, kdteles ennek tényét
jelezni a Jogi és Humanpolitikai Osztaly Munkaigyi és toborzasi munkacsoportja felé.

13. Balettmiivészi tevékenységre vonatkozé elbirasok

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

A balettgyakorlat és probak vezet6je a Kijelolt balettmester, igy a gyakorlat és a probak ideje alatt
a balettmiivészek kotelesek a balettmester utasitasait kovetni. A balettgyakorlaton és a prébakon
kiadott utasitasokat a kiirt iddintervallumban kotelez6 elvégezni, a termet kizardlag a balettmester
értesitésével és engedélyével szabad elhagyni (pl. mosddhasznalat, trikbcsere, egészségligyi

panasz stb.).

Fakultativ gyakorlat esetén a balettmivész megjelenése nem kotelezd, ellenben a gyakorlaton
valé 6nkéntes részvételével vallalja, hogy a balettmester utasitasait betartja.

A balettgyakorlatokon és probakon minden balettmiivész koteles fegyelmezetten, a
munkatarsaival egyuttmikodve részt venni, tovabba a balettmester felé a szakmaban elvart
tiszteletet tanusitani. Tilos a balettmester és a munkatarsak munkajat barmiféle rendbontassal
zavarni vagy akadalyozni (pld. hangos és zavard beszélgetés).

Kotelezd balettgyakorlatok ideje alatt masszazs nem vehetd igénybe, kivéve, ha arra a
balettigazgato kilon engedélyt ad.

Tilos a prébaterembe utcai cipével bemenni. Medfelel6 cipdvéddvel ellatott cipbben a terembe be
lehet menni.

Tilos a prébaterembe élelmiszert bevinni. Frissitd ital kizarélag zarhaté kulacsban (palackban)
vihetd be.

LProba” alatt mind a termi, mind a szinpadi préba értendé.

14. A Magyar Nemzeti Balettintézetre vonatkozé6 eléirasok

14.1.

14.2.

Valamennyi névendék, balettmester, oktaté és a képzésben részt vevé mas érintett koteles a
masik személy emberi méltdsagat tiszteletben tarté magatartast tandsitani. Kiléndsen tilos a
masik fizikai vagy szébeli bantalmazasa, megaldzasa, egészségének vagy testi épségének
veszélyeztetése, megsértése.

A névendék koteles

a) atandra kezdetére készen a teremben lenni, a tanéran részt venni és ezeken fegyelmezett
magatartassal el8seqgiteni az oktatas eredményesséqgét;

b) atandran a mestereket, illetve jelen Iévé vendégeket meghajlassal kdszonteni;

c) atanérakon az el8irt ruhazatot viselni;

d) atandérakon minden oktatast zavaré targy (pld. mobiltelefon) hasznalatatol tartézkodni;

e) betartani az alapvetd higiéniai elirasokat;

f) az oktatok utasitasait betartani;

g) a képzésnek helyet add helyiségek (Oltdéz8ket, folyosokat, termeket stb.) rendjét és
tisztasagat megdrizni; a vagyontargyakat rendeltetésnek megfeleléen hasznalni, karokozas
esetén azt megtériteni;

h) ha két tanéra kdzott szinet van, a ndvendék koteles a szamara kijeldlt helyen tartézkodni,
hangoskodassal nem zavarhatja a mas termekben folyd 6rat. Ebben az idészakban az
intézmeény feligyeletet biztosit a névendékek szamara;

i) azoktaténak azonnal jelezni, ha megsériilt vagy rosszul érzi magat;
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

Verzidoszam: V3

j) hidnyzast elére jelezni az oktaténak vagy az iskolatitkaroknak.

A névendék szamara tilos

a) a képzés helyszinére, illetve a teruletén Kivili, szervezett foglalkozasokra vagy
rendezvényekre behozni minden olyan targyat és anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az
életre, egészséqgre és testi épséare, beleértve a tlizgyujtasra alkalmas eszkbzdket:

b) aképzés helyszinét az oktatd jévahagyasa nélkil elhagyni;

c) atandra kdzben csoportjat az oktaté engedélye nélkil elhagyni;

d) az oktatd utasitasat szandékosan megszegni;

e) a képzésen résztvevOk testi épségét veszélyeztetni. A verekedés, a masik ember emberi
méltdsaganak, testi épségének megsértése sulyos vétségnek mindsul, felelésségre vonast
eredményez;

f) mas résztvevBket a képzés hasznos eltdltésében vagy a tanuldsban szandékosan

akadalyozni;
g) ¢€kszerrel, festett hajjal, piercinggel, tetovalassal a tanéran megjelenni.

Egészségvédelmi szabalyok

a) Az OPERA egészséqiigyi szolgalatot nem biztosit a képzés tanérainak ideje alatt.

b) Ha az oktat6 a tandra alatt a névendéken betegség tiineteit észleli, vagy erre utald gyanuja
van, ugy azonnal értesiti a térvényes képvisel6t, aki kdteles a ndvendéket haladéktalanul
orvoshoz vinni.

Kulon engedély nélkil a képzés helyszinén kép- és/vagy hangfelvételeket senki nem készithet.
Az engedéllyel készitett felvételeket kizardlag kilon engedéllyel lehet kozzétenni a kdzdsségi
oldalakon.

Az oktatd a tanorak soran fizikai érintést alkalmazhat, hogy a nodvendék szamara adott
mozdulatsort illusztraljon vagy a novendék tartasat kiigazitsa, ha a klasszikus balett alapjat
képez6 pozok és testtartdsok kiigazitasa kifejezetten szilkségessé teszi eqyes testrészek
megérintését. Az oktato fizikai érintkezése nem I€pheti tul az oktatashoz kifejezetten sziikséges
kereteket és mértéket, igy annak nem lehet része semmilyen er6szak vagy eszkoz alkalmazasa.

A képzések helyszinére a szll6k és gondvisel6k csak fogaddodrak, szilbi értekezletek, sziloi
bemutatok, el6adasok és hasonld, a balettigazgatéval és az oktatdéval el6zetesen eqgyeztetett
idépontban johetnek be. A hozzatartozék nem vehetnek részt tanéran, vizsgan, felvételin. A
képzésben részt nem vevd egyéb személyek a képzés helyszinén a balettigazgaté engedélyével
tartozkodhatnak.

Az iskolatitkar koteles gondoskodni arrél, hogy a Hazirendet a ndvendékek megismerjék.

ZARO RENDELKEZESEK

15. Szabalytalansag, jogkovetkezmények

15.1.

A szabalyzatban foglalt el6irasok megtartasa valamennyi foglalkoztatottnak kotelezettsége,
tekintet nélkil arra, hogy az OPERA milyen jogviszonyban foglalkoztatia. Az el6irasok be nem
tartasa a munkatars felel6sségre vonasat, illetve a szerz6désszegés miatti jogkdvetkezmények
érvényesitését eredményezi.

A jogviszony azonnali_hatalyu megszuntetését eredményezheti a lényeges elbirasok be nem
tartasa. llyen szabalytalansag a belépési rend szabalyainak megsértése, a munka- és tizvédelmi
szabalyok be nem tartasa, illetve a masok életét vagy testi épségét veszélyeztetd vagy sértd

magatartas.

A _munkaszerzédésen kivili szerzédéssel foglalkoztatott személyek sulyos szabalytalansag
esetén, a szerz6dés megszintetésén kivil, az OPERA ingatlanjaiban és terlletérdl kiutasithato,
kizarhato.
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15.2.

15.3.

Verzidoszam: V3

A szabalyzatban foglalt el6irasok megtartasanak ellenérzése az OPERA valamennyi vezetdjének,
az ugvyel6knek, a balettmestereknek, a biztonsagi szolgalat tagjainak, és az ezzel eqyébként
megbizott munkatarsak kotelessége és felelbssége.

Ha a szabalytalansag, rendbontas blincselekményt vagy szabalysértést valdsit meg, vagy annak
gyanuja felmerll, az ezt tapasztald személy koteles a biztonsagi szolgalatot vagy a rendérséget
értesiteni.

A szabalyzatban foglalt el6irdsok megsértését a kozvetlen vezetének jelenteni kell. Az ligyeld
altal tapasztalt szabalytalansagokat az ligyel6i jelentésben rogziteni kell. Az ligyeldi jelentés
elmaradasa vagy hanyag kezelése az ugyel6 felelésségre vonasat eredményezi.

16. Karokozas jelentése

16.1.

A bekdvetkezett kart az azt észlel§ személy koteles a kdzvetlen felettesének, a vezetdk pedig a
biztonsagi vezetdnek és/vagy az operativ _koordinatornak irasban jelenteni, aki intézkedik a
karokozas kortulményeinek kivizsgalasa feldl. Az operativ koordinator a kivizsgalas eredményérdl
irasban koteles az izemeltetési igazgatét és a gazdasagi igazgatot — szilkség esetén a Jogi és
Humanpolitikai Osztaly jogi munkacsoportjat — tajékoztatni, és atadni a rendelkezésre 4ll6 és a
kivizsgalas soran rogzitett informacidkat, adatokat.

ZARO RENDELKEZESEK

17. Atmeneti rendelkezések

17.1.

17.2.

17.3.

Az Uzemeltetési igazgatd a szabalyzat hatdlyba Iépését kdvet6 3 napon belldl koteles
gondoskodni arrdl, hogy a biztonsagi szolgalat a Hazirend szabalyait maradéktalanul megismerje.
Ennek keretében a szabalyok megismerésérdl, valamint azoknak a gyakorlatban torténd
alkalmazasardl a megfeleld nyilatkozatot koteles beszerezni a biztonsagi szolgalatot biztositd
gazdaségi tarsasagtol.

Az Uzemeltetési igazgatd koteles gondoskodni arrél, hogy a Hazirend nyomtatott valtozata és
kivonata az OPERA terlleteinek belépési pontjain elhelyezésre kerliljenek.

Valamennyi vezet6 koteles gondoskodni arrél, hogy a munkatarsak a Hazirendet megismerijék.

18. A Hazirend hatalya

18.1.

A Hazirend betartdasa minden, az OPERA terlletén tartézkodd foglalkoztatott, szerz6déses
partner, szolgaltaté és vendég szamara koételezé.

19. Véleményeztetés

19.1.

Jelen szabalyzat az 5/2017. szamu f6igazgatdi utasitassal kiadott, a belsé szabalyzatok
kialakitasanak és karbantartdsanak szabalyairdl sz616 szabélyzat alapjan kerult véleményezésre,
ezt kdvetben elbterjesztésre és jovahagyasra.
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Verzidoszam: V3

1. szamu fliggelék

EPULETEK NYITVATARTASA

MAGYAR ALLAMI OPERAHAZ
(1061 Budapest, Andrassy ut 22.)

Nyitvatartasi id6: hétfétdl vasarnapig 5:45 — 22:00 6ra kozott, illetve az épllet zar a prébarendben
(cetlin) rogzitett probak, el6adasok és egyéb rendezvények végét kdvetd miszaki tevékenységek,
szinpadi épités, bontas, rendezvény épités bontas, és be- és kitelepllés befejezésekor.

A fébejarat nyitvatartasa: az el6éadasokat megel6z6en 1 draval nyit és az eléadasokat kovetéen 1
oraval zar, ezen kivil az OperaShop és a Jegypénztar nyitvatartasi idejében van nyitva.

Az OperaShop és a Jegypénztar el6adas nélkili napokon 10-19 6raig, eléadasnapokon a Jegypénztar
10 oratdl az els6 szlinet végeéig, az OperaShop az utolsé sziinet végéig tart nyitva.

A biztonsagi szolgalat 0-24 6raig tartézkodik a Magyar Allami Operahaz épiiletében.

SIMANDY EPULET
(1065 Budapest, Hajos u. 11.)

Nyitvatartasi id6: hétfé6tél vasarnapig 5:45 — 22:00 6ra kozott, illetve az épllet zar a prébarendben
(cetlin) rogzitett probak, eléadasok és egyéb rendezvények végét kdvetdé miiszaki tevékenységek,
szinpadi épités, bontas, rendezvény épités bontas, és be- és kitelepiilés befejezésekor.

ERKEL SZiNHAZ
(1087 Budapest, Il. Janos Pal papa tér 30.)

Nyitvatartasi id6: hétfétdl vasarnapig 5:45 — 22:00 6ra kozott, illetve az épllet zar a prébarendben
(cetlin) rogzitett probak, eléadasok és egyéb rendezvények végét kdvetd miszaki tevékenységek,
szinpadi épités, bontas, rendezvény épités bontas, és be- és kitelepilés befejezésekor.

A fébejarat nyitvatartasa: az el6adasokat megel6zéen 1 6raval nyit és az el6adasokat kdvetéen 1
oraval zar, ezen kivil az ErkelShop és a Jegypénztar nyitvatartasi idejében van nyitva.

A Jegypénztar eléadas nélkili napokon 10-17 6raig tart nyitva.

A biztonsagi szolgalat 0-24 6raig tartozkodik az Erkel Szinhazban.

EIFFEL MUHELYHAZ
(1101 Budapest, Kébanyai ut 30.)

Nyitvatartasi id6: hétfé6tél vasarnapig 5:45 — 22:00 6ra kozott, illetve az épllet zar a prébarendben
(cetlin) rogzitett probak, eléadasok és egyéb rendezvények végét kdvetdé miiszaki tevékenységek,
szinpadi épités, bontas, rendezvény épités bontas, és be- és kitelepiilés befejezésekor.

Az Eiffel MUhelyhaz f6kapui nyitvatartasi idében vannak nyitva.

Az Eiffel Mhelyhaz f6éplletében talalhatd bejaratok nyitvatartasi rendje:

1. szamu f6bejarat: zarva, kivéve az eléadasok és a Jegypénztar nyitvatartasi idejét
2. szamu fébejarat: zarva, kivéve az eléadasok és a Jegypénztar nyitvatartasi idejét
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Verzidoszam: V3

1. szamu miivészbejard: nyitvatartasi idében nyitva
2. szamu mivészbejard: zarva, kivéve az elbadasok idejét

Az EiffelShop az el6adasok ideje alatt tart nyitva. A Jegypénztar csutértokon 10-19 6raig,
eléadasnapokon a Jegypénztar 10 6ratdl az els6 szinet végéig tart nyitva.

A biztonsagi szolgalat 0-24 6raig tartézkodik az Eiffel Mihelyhazban.

REVAY U. 22., HAJOS U. 11-15. IRODAK

Nyitvatartasi id6: az OPERA foglalkoztatottjainak egyéni munkarendjétél fliggéen kerll kialakitasra az
ingatlanok atadasat kdvetéen.

OPERA ERTEKESITESI CENTRUM

Nyitvatartasi id6: hétf6tél csuitortokig 10:00-17:00 ora kézott, pénteken 10:00-14:00 6ra kozott.
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2. szamu fiiggelék

BELEPTETESI RENDSZER MUKODTETESE, BELEPOKARTYAK
HASZNALATA

A biztonsagi beléptetési rendszer mikddtetésének célja a fokozott személyi- és vagyonbiztonsag,
valamint az OPERA-ban folyé munka zavartalansaganak biztositasa.

A Hazirend és a jelen fliggelék rendelkezéseit kell alkalmazni az OPERA ingatlanjaiba és terileteire (a
tovabbiakban: ingatlan) belépni szandékozo valamennyi személy be- és kilépésére és az ingatlanban
val6 tartézkodas soran, ide nem értve az el6adasra vagy az OperaTour-ra érkezd kdzbnség tagjait,
illetve az OperaShop vasarloit.

1. Ertelmezé rendelkezések

1.1. Azonosité kartya: egy proximity- (elektronikus beléptet6-) kartyabol és egy szinkddos személyi
azonositd kartyabol allé egység, mely egylttesen egy plasztik tokban keriil elhelyezésre (a két
kartya sorszama megegyezik);

1.2. Dolgozéi azonositd kartya (MUNKATARS, JELOLESE: M). az OPERAval munkaviszonyban allo
foglalkoztatottjai részére kiadott azonosito;

1.3. Partnerazonosité kartya (IDEIGLENES, JELOLESE: I): az OPERA ingatlanaiba térténd belépésre
jogositja a dolgozéi azonosité kartyara nem jogosult, az OPERAval nem kdzalkalmazotti, vagy
munkaviszonyban allé személyt, aki jellemz6en az OPERAval kotott szerz8dés alapjan jogosult a
belépésre (pl. megbizasi szerz6déssel, vallalkozédsi szerzédéssel dolgozdk), annak
visszavonasaig;

1.4. Vendégazonositd kartya (VISITOR, JELOLESE: V). a dolgozoi azonositd kartyaval, partner
azonositd kartyaval nem rendelkezé vendégeknek az ingatlan terilletén vald tartézkodasa
jogszer( voltanak az igazolasara szolgald azonosité kartya, melyet el6zetes egyeztetés és
regisztracié utan a belépéskor ad at a biztonsagi szolgalat és tavozaskor visszavesz. A kartyat
birtoklé személy jellemzéen kisérettel kozlekedik;

1.5. Szolgaltatéi azonositdé kartya (SERVICE, JELOLESE: S): a dolgozdi azonosité kartyaval, partner
azonosité kartyaval nem rendelkezd kilsé szolgaltatbknak az ingatlan tertletén valé tartézkodasa
jogszer(i voltanak az igazolasara szolgalé azonositd kartya, melyet el6zetes egyeztetés és
regisztracié utan a belépéskor ad at a biztonsagi szolgélat és tavozaskor visszavesz. A kartyat
birtoklé személy jellemzéen kisérettel kézlekedik;

1.6. Csoportos vendégbeléptetés (VISITOR): az 5 f6t meghalado, nem a kdzdnségbél allé csoportnak
a névjegyzék, névre szbéld meghivd vagy egyéb azonositds alapjan, a csoporttagok
személyazonossaganak ellen6rzése mellett megvalésuld be- és kiléptetése egy
vendégazonositd kartyaval valosul meg. A csoport fogadasaért, felligyeletéért az OPERA
alkalmazottja felel;

1.7. Orazonosité kartya (VAGYONOR, JELOLESE: G): a vagyondrok mozgasat biztositia az adott
terlleten, a szolgalat tagjainak névre széldéan atadott-, atvett azonosito.

1.8. Host/ Hostess (JELOLESE: H): a segit® munkatarsak mozgasat biztositja az adott tertileten, névre
szoldan atadott azonosito.

2. Altalanos szabalyok

2.1. Az egyes kartyatipusokra az lUzemeltetési igazgatdé altal jovahagyott belépési jogosultsagok
kerilnek felprogramozasra. Ezen belépési jogosultsagok megkertilése, kijatszasa tilos. Esetleges
jogosultsag-madositasi igénnyel az operativ koordinatorhoz kell fordulni, aki indokolt esetben a
modositashoz szilkséges jovahagyast a fdigazgato-helyettestél beszerzi és a szikséges
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Verzidoszam: V3

intézkedéseket megteszi. Az egyes kartyakhoz kapcsolodd belépési terileteket a jelen
szabalyzat a filiggelékhez csatolt abra tartalmazza.

Az ingatlan tertletén a be- és kiléptetési feladatokat, valamint az ehhez kapcsol6dé ellendrzési
és naplézasi feladatokat az OPERA biztonsagi szolgéalata végzi.

A kiadott azonosito kartyakat - csoportos atlépés esetén is - mindenkinek egyénileg kell hasznalni
az ellendérzési-atlépési pontokon, mely aldl kivételt képez a csoportos vendégbeléptetés forgalma.
Az ajtdékat és kapukat zarva kell tartani, azokat tilos kitamasztani — szallitas, rakodas esetét
kivéve.

A kiadott kartyak nem atruhazhatéak, nem cserélhetéek egymas kozott, sérilésuket,
elvesztésiket azonnal jelenteni kell az operativ koordinatornak.

Az ingatlan terlletén torténd belépési jogosultsagokat az adott belépdkartyak tartalmazzak. A
kiadott belépbkartyaval nem nyithato tertletre ezért belépni szigoruan tilos. Ha a belépési és bent
tartozkodasi jogosultsagot belépbkartyaval meghatarozni nem lehet, ugy az érintett csak a
munkavégzeés céljabdl egyértelmiien indokolt és sziikséges helyiségben tartézkodhat.

Az ingatlan egyes kilonleges célokat szolgald helyiségeibe, teriletrészeire (mihelyek,
szerverszobak, gépészeti egységek, pénztarak, az eléadasokhoz kapcsol6do egyéb technikai
helyiségek) csak az ezeket mikodtetd szervezeti egység kezdeményezésére, a biztonsagi
vezetd vagy az operativ koordinator altal kiadott egyedi belépési engedéllyel rendelkezd
személyek jogosultak belépni.

A kiadott azonosito kartyak az Eiffel Mihelyhaz terlletén a parkolasi rendszer mikodtetését is
felugyelik.

Az azonositokartyak elvesztése, megrongalasa esetén potdij fizetése kotelez6, melynek 6sszege
a szabalyzat hatalyba lépésének idején: brutté 4.000,- Ft.

3. A biztonsagi szolgalat feladatai a belépteté rendszer miikodtetésével kapcsolatban

3.1.

3.2.

A biztonsagi szolgalat a beléptetés zokkendmentes megvaldsulasa érdekében:

a) tajékoztatia a vendégazonosité és szolgaltatéi azonosité kartyaval rendelkezé
személyeket a beléptetés rendjérdl;

b) regisztralja a vendégazonositd és szolgaltatéi azonositd kartyaval torténé be- és
kiléptetéseket a beléptetési napléba (elektronikus nyilvantartasi rendszerbe);

c) ellendrzi, felugyeli az egyéb azonositokartya-birtokosok be- és kilépését;

d) nem mikddé kartya esetén a biztonsagi szolgalat értesti a belépni szandékozé altal
megnevezett vezetdt, aki a belépni szandékozot igazolhatja. Az igazolds megtagadasa
esetén tilos a beléptetés;

e) ellendrzi a terlleten tartézkodas rendjét, intézkedik a rend fenntartasa érdekében;

f) ellenérzi a be- és kiléptetés teljes rendszerét a beléptetdé rendszer esetleges
meghibasodasa, lizemsziinete esetén.

g) azonosité kartya felmutatasanak hianyaban a fényképes foglalkoztatotti nyilvantartas
alapjan azonositja a belépésre, kulcsfelvételre jogosult munkavallaldkat.

A biztonsagi szolgélat részére atadott azonosité kartydk a napi szolgdlatvaltds sordn minden
esetben szoros atadas-atvétel targyat képezik. Amennyiben a biztonsagi szolgalat nem tud
elszamolni a kiadott kartyakkal, abban az esetben kartérités megfizetésére koteles.

4. A beléptetés rendje

41.

4.2.

Az ingatlan teriletére belépd személyek kotelesek az ingatlan portajan, recepcidjan
(mlvészbejard) bejelentkezni. Ez aldl kivételt képeznek a vezetd beosztasu munkatarsakhoz
érkez0, el6re bejelentett kiemelt vendégek, akik fogadasa kiilén utasitas alapjan torténik.

A rendszerbe bevont belépési pontokon az arra feljogositott személyek proximity kartyajuk
hasznalataval kételesek athaladni. A kartya hasznalata kételezd a beléptetés soran, atadni, mas
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személyt ,beengedni’ tilos. Ez aldl kivételt képez az olyan munkafolyamat kézbeni atlépés, amely
fizikailag meggatolja az atlép6 személyt (személyeket) a kartya hasznalatdban. Ebben az
esetben elég egy kartya aktivalasa (pld. terjedelmes, és/vagy nehéz targgyal torténd atlépés).

Az allandd (dolgozdbi vagy partner) kartyaval nem rendelkez8d személyek vagy csoportok, illetve a
szolgaltatoi kartyaval rendelkezdk a biztonsagi szolgalatnél kotelesek bejelentkezni, ahol a
biztonsagi szolgalat
a) értesiti a megnevezett, vagy véleimezhet6 kapcsolattartot (foglalkoztatottat), aki kdteles
a biztonsagi szolgalat jelzésére a belépni szandékozé személy fogadasara megjelenni;
b) amennyiben a belépni szandékozét a foglalkoztatott azonositotta, és a beléptetésnek
nincs akadalya, a belépésre jelentkez6 személy(-ek) nevét rogziti a kiadott
nyilvantartasban, valamint bejegyzi a kiadott azonosité kartya sorszamat és tipusat,
illetve a felkeresett foglalkoztatott nevét;
c) aldiratja a kartya-atvétel tényét és felkéri a belép6ét, hogy a ruhazatan jol lathaté helyre
helyezze fel azt.

A biztonséagi szolgalat altal a beléptetés megtagadasra kertl, ha

a) a bejelentkezd, kartyaval nem rendelkez8 személy beléptetését a fogado fél elutasitja;

b) a dolgozéi vagy a partnerazonosité kartyaval rendelkezé személy munkavégzésre
alkalmatlan allapotban van (ebben az esetben értesiteni kell a kozvetlen vezetét, illetve
a kapcsolattartoét);

c) abejelentkezd személy olyan targgyal érkezik az ingatlanba, amely a kiadott szolgalati
utasitas alapjan kizarja, illetve kilon engedélyhez koti a beléptetést (kivéve a kormany,
a rendvédelmi és nemzetbiztonsagi szervek hivatasos allomanyanak tagjait, hivatalos
ugyben).

Az alland6 (dolgozdi vagy partner) kartydval nem rendelkezé személyek vagy csoportok a
biztonsagi szolgélatnal tavozaskor kételesek kijelentkezni, ahol a biztonsagi szolgéalat
a) anyilvantartasban 0sszeveti a kiadott azonosité kartya sorszamat és tipusat;
b) alairasaval igazolja az azonositd visszavételének tényét;
c) nem megfeleléség (azonositdé kartya részének vagy egészének elvesztése,
megrongalédasa) esetén azonnal értesiti a korabban megadott kapcsolattartét;
d) anapizarasig le nem adott azonosité kartyakkal kapcsolatosan legkésébb 24 6ran belil
jelentést tesz az operativ koordinatornak;
e) a napi zarasig ki nem Iéptetett személyt(eket) felkutatja, fellelhetéségiik esetén
tavozasra szdlitja fel.

A belépbkartyak rendeltetésszer(i hasznalatat zartlancu kamerarendszer figyelheti, a be- és
kilépés szamitdégépes rendszeren rogzitésre kerllhet. A kamerarendszer hasznalatardl az
adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleld tajékoztatét kell kdzzétenni. Az OPERA jogosult
Osszevetni a szamitdgépes rendszeren rogzitett adatokat a fényképes foglalkoztatotti
adatbazissal, a jelenléti iven szerepl6, tovabba a munkaid6 beosztasara vonatkozé adatokkal.
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3. fuggelék

EIFFEL MUHELYHAZ JARAY-SPORTCSARNOK HAZIREND

A sportcsarnok alapvetéen az egészséges életmddra nevelés szellemében épilt, és ennek
szellemében kivanjuk mikddtetni is. A sportcsarnok lizemeltetéje a Magyar Allami Operahaz. A
hasznalattal kapcsolatos foglalasi igényeket a Rendezvényszervezési Osztalynal sziikséges
jelezni a rendezvenyszervezes@opera.hu e-mailcimen.

A sportcsarnok hasznaldi a terlletre Iépéssel elfogadjak a jelen hazirendet, biztonsagi szabalyokat,
és tudomasul veszik, hogy a szabalyok megszegése esetén a sportcsarnok elhagyasara
kotelezhetik 6ket. Ismételt szabalyszegés esetén Kkitiltas is alkalmazhaté. Foglalkoztatasi
jogviszonyban allé hasznald esetén a munkaltaté tovabbi intézkedéseket alkalmazhat.

A sportcsarnokot mindenki csak a sajat felel6sségére és kockazatara veheti igénybe. Az egészségi
allapotnak megfelelé sportolas a hasznalé kizéardlagos feleléssége. A 18 éven aluli hasznalé
egészségi allapotaért és testi épségéért a kisérgje tartozik felelésséggel. A mindenkori bérlé, illetve
csapatvezetd felel6s csapattarsai és szurkoldi viselkedéséért, esetleges karokozasaért. Az
Uzemeltetd semmilyen felelésséggel nem tartozik a sportcsarnok terliletére behozott
sporteszkdzokert.

A sportcsarnok hasznalata kézben az Eiffel MUhelyhaz tGzemi terlletére idegeneknek belépni tilos.
A kozlekedd folyosdkon sportolni (pld. labdazni) tilos.

DOHANYZAS: a sportcsarnok teriiletén dohanyozni tilos. Kijeldlt helyeken, nagykort hasznaldk
szamara engedélyezett a dohanyzas.

HASZNALAT MEGTAGADASA, TAVOZASRA KOTELEZES: A sportcsarnok hasznalata
megtagadhatd vagy félbeszakithatd, és a sportolas abbahagyasara, illetéleg a teriilet elhagyasara
kotelezhetd az a személy,
a) akiajarvanyulgyi eléirasokat nem tartja be, egészségi allapota jol lathatéan nem megfeleld,
lazas vagy fert6z6 betegségben szenved;
b) aki alkohol, mas kabité vagy bddité hatasu szer hatasa alatt all;
c) aki korlatozottan cselekvéképes (18 éven aluli) és felligyelet, kiséret nélkil van;
d) a kar megtéritéséig az, aki kart okozott a sportcsarnokban;
e) aki masok sportolasat zavarja, akadalyozza, illetve a sportcsarnokon és a felszerelését
nem rendeltetésszer(ien hasznalja;
f) aki a sportcsarnokban képkdd;
g) aki jogellenes cselekményt kdvet el a sportcsarnokban, az illetékes hatdsag
megérkezéséig.

TILTOTT TARGYAK: A sportcsarnokba élelmiszert, bodité szereket, iit6, vago, szird eszkodzt,
fegyvert, fegyvernek latszé targyat, robbandszert, egyéb balesetveszélyes targyat vinni szigordan
tilos. A sportcsarnokba tovabba tilos tGveget, torékeny targyakat, szuro- és vagoeszkozt, gyulékony
anyagot bevinni, ragégumit eldobni, ételt, szeszesitalt fogyasztani.

FELVETELKESZITES: A sportcsarnokban masokrdl felvételt késziteni csak azok engedélyével
lehet. Az engedélyezett felvételek készitése nem akadalyozhatja vagy zavarhatja a sportcsarnok
Uzemeltetését és hasznalatat. A sportcsarnok hasznaldi a teriletre |épéssel elfogadjak, hogy az
Uzemeltetd kép- és hangfelvételeket készithet és tehet k6zzé honlapjan, kézdsségi oldalain, illetve
promocidiban.

ELJARAS RENDBONTAS ES RONGALAS ESETEN: A jogszabalyok, a hazirend, illetéleg az
altalanos elfogadott viselkedési szabalyok megszegése esetén az lizemeltetd, a biztonsagi vezetd,
az operativ koordinator, illetve a biztonsagi szolgalat intézkedésre jogosult a sportcsarnok egész
terlletén, valamint jogosultak rendéri vagy mas hatdésagi beavatkozast kérni. A karokozas,
rongalas és a garazdasag kartéritési felelésséget, valamint feljelentést von maga utan.

Az 6It6z6k zarral felszereltek, melyhez a kulcsot az egyéni sportold, vagy a csapatok vezet6i veszik
at, illetve a sportolas befejezésével adjdk le az erre kijeldlt helyen és személynek. Az
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Oltéz8szekrények kulcsai a portan atvehetdk és oda kell leadni tavozaskor. Az 6lt6z8szekrény
kulcsat elvinni tilos, kulcs hianyaban a bezart 6lt6z6szekrényeket a biztonsagi szolgalat jogosult
felnyitni. A kulcs- atadas és atvétel kdzott a csapatok vezetdi tartoznak felel8sséggel az 6ltézében
hagyott értékek bezarasaert. Az elhagyott, vagy le nem adott kulcsok esetén a kulcs felvevéje felel
az eltlint kulccsal okozott karokért.

Mindenkinek j6 sportolast és kellemes kikapcsolédast kivan a Magyar Allami Operahaz!
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4. fliggelék

PARKOLASI REND AZ EIFFEL MUHELYHAZ TERULETEN
(ABRA)
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DOHANYZASI REND AZ OPERAHAZ TERULETEN (ABRA)
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6. fuggelék
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